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I.  PRESENTACION

La “Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios”, establece como objetivo
mejorar la regulacion, la gestion, los procesos y los resultados de los tramites y servicios que
ofrece la Administracion Publica Estatal, a los ciudadanos y empresarios, por lo que es
imprescindible garantizar la certeza juridica y predictibilidad de las normas, para promover la

transparencia, la rendicién de cuentas y el acceso a la informacién.

En este sentido es importante mejorar el marco normativo interno de las dependencias, por lo que
el Comité Interno de Mejora Regulatoria del IFOMEGEM tiene como objetivo establecer un
proceso permanente de calidad que contribuya a la desregulacién, simplificacién y cumplimiento

de funciones para dar certeza juridica a los empresarios.

Del mismo modo, el Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria, plantea la necesidad de
transparentar el marco juridico y asi contribuir a una adecuada autonomia de gestién, operando y
actualizando la Normateca Interna del Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del
Estado de México (IFOMEGEM), como un medio electrénico para la difusion de la regulacién
interna del Sector a través de Internet, por lo que la Normateca Interna es parte de las
herramientas de simplificacién regulatoria que tiene como propésito el registro, difusion vy
actualizacion de las disposiciones administrativas que regulan la operacién y el funcionamiento al

interior del Instituto.

Con la elaboracién del presente Manual se establecen las politicas y lineamientos operativos de la
Normateca Interna, para el registro, actualizacidn y difusién del marco normativo vigente que
regulan el Sector Econémico de la entidad, ademdas de cumplir con la normatividad y legislacién

aplicable.
Il.  FUNDAMENTACION JURIDICA

El Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios establece

en el Articulo 31, numeral VIII, las funciones de los Enlaces de Mejora Regulatoria, quienes
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deberdn integrar la Normateca Interna, y realizar las acciones necesarias para garantizar que se

mantenga actualizada y que esté disponible para su consulta.

El Articulo 35, numeral IX establece como atribucién del Comité Interno de Mejora Regulatoria,

emitir el manual de la Normateca Interna.

OBJETIVOS

Compilar, en una base de datos electrénicos, las disposiciones vigentes y de aplicacién interna del

IFOMEGEM, para facilitar la consulta de los servidores publicos y del publico en general.

Uniformar los criterios para el registro, actualizacién y difusién de la Normateca Interna del

Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del Estado de México.

GLOSARIO

Area Administrativa: las &reas del IFOMEGEM, que disefien, elaboren, propongan,
impulsen o sean responsables de la emisién de regulacién interna, o bien de
modificaciones, derogaciones o adiciones a la normas existentes.

Documento electrénico: Todo texto o formato susceptible de ser almacenado en medios
opticos y/o magnéticos, asi como de ser transmitidos a través de redes electrénicas de
datos.

Documento normativo, norma o regulacién: cualquier ordenamiento, instrumento o
documento que independientemente de su denominacién, genera obligaciones o acciones
para los servidores publicos, los ciudadanos/particulares, las instituciones o sus unidades
administrativas.

Disposiciones: cualquier precepto, instrucciéon, mandato o medida derivada o prevista
dentro de un documento normativo.

Disposiciones administrativas internas.- toda norma o instrumento normativo tal como
manuales, lineamientos, politicas, acuerdos, normas, reglamentos y demads ordenamientos
que presenten las dreas normativas para su observancia y aplicacion, que estén o no
publicadas en la Gaceta del Gobierno.

IFOMEGEM: Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del Estado de México
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7. Usuarios internos: a los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas de la
Secretaria, quienes son responsables de la aplicacién de las disposiciones internas que se
emitan.

8. Usuarios externos: a los servidores publicos adscritos a otras dependencias o entidades de
la Administracion Publica Estatal y Federal; asi como, proveedores, usuarios de trémites y

servicios institucionales y, la ciudadania en general.
IV.  TIPOS DE ORDENAMIENTOS A INTEGRAR

La Normateca Interna estard disponible en la pdgina web del IFOMEGEM vy se publicarén

disposiciones internas, las cuales tendran la siguiente estructura:

Tipo de disposicion Descripcion

Conjunto de normas fundamentales de un Estado soberano, que
Constituciones ‘ fijan los limites y las relaciones entre los poderes del Estado y

entre éstos y los ciudadanos.

Norma juridica de cardcter obligatorio y general dictada por el
Leyes poder legitimo para regular conductas o establecer 6rganos

necesarios para cumplir con determinados fines.

. Recopilacion de distintas leyes que se realiza de una manera
Codigos
sistemdtica, que regulan, de forma unitaria, una cierta materia.

Conjunto ordenado de reglas, conceptos y atribuciones a seguir
Reglamentos
por los usuarios de un drea o lugar.

Documento que contiene informacidn detallada y precisa para
Manuales realizar de forma ordenada y sistemdtica los objetivos, politicas,

funciones y procesos determinados por objetivos institucionales.

Acuerdos, Convenios y Medida administrativa que establece la condicién juridica para

Decretos delegar atribuciones o funciones especificas de sus destinatarios.
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BASE NORMATIVA DEL IFOMEGEM

De forma enunciativa, mas no limitativa, se relacionan los posibles ordenamientos juridicos

administrativos que dan fundamento y regulan el establecimiento de la Normateca Interna del

IFOMEGEM :

b)

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México.

Ley Minera

Cédigo Administrativo del Estado de México.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Reglamento de la Ley Minera

Reglamento de la Ley para el Fomento Econémico del Estado de México.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Manual General de Organizacidén del IFOMEGEM

Reglamento Interior del IFOMEGEM

Decreto del ejecutivo del Estado por el que se crea el organismo publico descentralizado
de cardcter estatal denominado Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del
Estado de México.

Demds disposiciones aplicables.

LINEAMIENTOS BASICOSPARA LA OPERACION DE LA NORMATECA

Las acciones de operacién que se describen son de observancia obligatoria para todos los

servidores publicos del IFOMEGEM.

Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las disposiciones internas que se

difundan en la Normateca Interna del IFOMEGEM.
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El IFOMEGEM, con base en sus atribuciones, determinard qué disposiciones internas son

de su competencia y procederd a publicarlas en la Normateca Interna.

La Normateca Interna, se pondra en operacién con los recursos disponibles por parte del
Sistema Estatal de Informatica del Gobierno del Estado de México a través de la pagina de
Internet de la Secretaria, en la cual existird un apartado especial denominado

“Normateca”.

El responsable de mantener la Normateca Interna actualizada y en operacién serd el
Director General de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, sin embargo solicitara al
drea de Comunicacion Social e Informética, encargadas de la pdagina del IFOMEGEM, la

operacion via Internet de la Normateca Interna.

La integracion de los archivos electrénicos de las disposiciones para su difusién en la
Normateca Interna, estard a cargo de la Direccion General de la Comisién Estatal de

Mejora Regulatoria, previa solicitud de las dreas normativas del IFOMEGEM.

Los titulares de las areas administrativas serén los responsables de verificar que las
disposiciones internas de su competencia, hayan sido publicadas en forma integra en la

Normateca Interna.

Los titulares de las dreas administrativas deberan revisar permanentemente la Normateca
Interna, a fin actualizar las disposiciones internas, asi como de solicitar a la Direccién
General de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, la incorporacién de aquellas
disposiciones internas no contenidas en dicho medio de difusidn electrénico Yy que se

encuentren en el dmbito de su competencia.

Es responsabilidad de los titulares de las dreas administrativas solicitantes, el contenido y

clasificacion normativa de los documentos que se publiquen en la Normateca Interna.

Esta Normateca es exclusivamente del IFOMEGEM, por lo que solo se refiere a los

ordenamientos juridicos que norman en el IFOMEGEM.

La Normateca Interna podra ser modificada en su estructura y contenido para mejorar su

funcionamiento y presentacién, conforme disposiciones vigentes en la materia.
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S6lo podrén ser adicionadas o sustituidas en la Normateca Interna, aquellas disposiciones
internas, que hayan sido previamente autorizadas por los titulares del drea

administrativa.

Cualquier situacion no prevista dentro de este Manual de Operacién, serd resuelta por el

Comité Interno.

Las modificaciones al presente Manual, asi como los casos no previstos en el mismo, serdn

resueltas por la Coordinacién de Administracién y Finanzas.

Para la operacién de la Normateca Interna del IFOMEGEM, no se hace necesario
contemplar, en el Presupuesto de Egreso del organismo, algun tipo de recurso financiero,
en virtud de que el Sistema Estatal de Informatica (SEI) cuenta con los recursos

tecnoldgicos necesarios para garantizar su operacién.

El presente Manual de Operacién de la Normateca Interna entrard en vigor una vez
publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México y debera

estar disponible en el portal electrénico del IFOMEGEM.



